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Veränderungen bei einer GmbH  

Zur Vorbereitung der anstehenden Beurkundung bitten wie Sie die nachstehende Checkliste auszufüllen und 
an uns zu übermitteln. Selbstverständlich ersetzt eine ausgefüllte Checkliste keine persönliche Beratung oder 
Betreuung. Daher stehen wir Ihnen für eine persönliche Beratung selbstverständlich zur Verfügung. Eine aus-
gefüllte Checkliste ermöglicht dabei nicht nur eine effektive Vorbereitung der anstehenden Beurkundung, son-
dern stellt auch für eine persönliche Beratung eine wichtige Grundlage dar.  

Gesellschaft 

Firma

Sitz

Registergericht

HRB Nr. 

Geschäftsanschrift

Beratender Rechts-
anwalt / Steuerbera-
ter

Bestellung Ge-
schäftsführer 

GF 1 GF 2 GF 3

Name bzw. Firma 

alle Vornamen

Ggf. Geburtsname

Geburtsdatum

Straße, Hausnum-
mer

PLZ, Ort

Vertretungsbefugnis □ einzeln 

□ gemeinsam mit ei-
nem weiteren GF/ 
Prokurist 

□ Befreiung von § 181 
BGB 
(Verbot Mehrfachvertre-
tung/Verbot In-Sich-Ge-
schäft)

□ einzeln 

□ gemeinsam mit ei-
nem weiteren GF/ 
Prokurist 

□ Befreiung von § 181 
BGB 
(Verbot Mehrfachvertre-
tung/Verbot In-Sich-Ge-
schäft)

□ einzeln 

□ gemeinsam mit ei-
nem weiteren GF/ 
Prokurist 

□ Befreiung von § 181 
BGB 
(Verbot Mehrfachvertre-
tung/Verbot In-Sich-Ge-
schäft)

http://www.notar-block.de
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Beendigung GF/
Abberufung GF 

GF 1 GF 2 GF 3

Name bzw. Firma 

alle Vornamen

Ggf. Geburtsname

Geburtsdatum

Straße, Hausnum-
mer

PLZ, Ort

Art der Beendigung □ Abberufung 

□ Niederlegung 

Abberufung 

□ Niederlegung 

Abberufung 

□ Niederlegung 

Satzungsänderung 

Neue Firma  
(Name der Gesellschaft)

Neuer Sitz  
(politische Gemeinde)

Neue Geschäftsanschrift  
(Straße, Hausnummer, PLZ, Ort)  

Wichtig: Briefkasten muss deutlich sichtbar 
sein

Neuer Gegenstand des Unternehmens 

Sonstiges/Besonderheiten □ Vinkulierung  
□ Einziehung  

□ Mitverkaufsrechte (Ausnahme) 
□ Mitverkaufspflichten (Ausnahme)  

Kapitalerhöhung Übernehmer 1 Übernehmer 2 Übernehmer 3 
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Vorname, Name

Geburtsdatum

Straße, Hausnummer

PLZ, Ort 

Nennbetrag des 
übernommenen Ge-
schäftsanteils / Erhö-
hungsbetrag 

Euro Euro

Liquidation Liquidator 1  Liquidator 2 Liquidator 3

Vorname, Name

Geburtsdatum

Straße, Hausnum-
mer

PLZ, Ort 

Vertretungsbefugnis □ einzeln 

□ gemeinsam mit ei-
nem weiteren Lq 

□ Befreiung von § 181 
BGB 
(Verbot Mehrfachvertre-
tung/Verbot In-Sich-Ge-
schäft)

□ einzeln 

□ gemeinsam mit ei-
nem weiteren Lq 

□ Befreiung von § 181 
BGB 
(Verbot Mehrfachvertre-
tung/Verbot In-Sich-Ge-
schäft)

□ einzeln 

□ gemeinsam mit ei-
nem weiteren Lq 

□ Befreiung von § 181 
BGB 
(Verbot Mehrfachvertre-
tung/Verbot In-Sich-Ge-
schäft)

Durch das Notariat vorzubereiten (sicherer Weg) 

□ Gesellschafterbeschluss

□ Handelsregisteranmeldung 

□ Niederlegungsschreiben

Anbei erhalten Sie (keine Prüfung durch das Notariat) 

□ Gesellschafterbeschluss

□ Handelsregisteranmeldung 

□ Niederlegungsschreiben
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Hinweise/ Einverständnis 

Mit der Speicherung dieser Daten und dem Versenden von Entwürfen, Urkunden und Mit-
teilungen mittels unverschlüsselter Email sind wir bis auf Widerruf einverstanden.  

Die Vergabe von Beurkundungsterminen grundsätzlich erst nach Rücksendung des voll-
ständig ausgefüllten Fragenbogens möglich. Sofern sich aufgrund Ihrer Angaben Rück-
sprachebedarf ergibt, melden wir uns zeitnah bei Ihnen. Wenden Sie sich gern auch per E-
Mail an das Notariat. Ihre Nachricht wird dabei dem normalen Posteingang zugeordnet. 
Eine umgehende Rückantwort ist daher nicht immer möglich. Zur Beurkundung müssen alle 
Beteiligten einen gültigen Personalausweis oder Reisepass mitbringen. Sind Namensände-
rungen (etwa durch Heirat) hierin nicht vermerkt, sind auch hierüber amtliche Urkunden 
(z.B. Heiratsurkunde) vorzulegen.  

Fertigt der Notar auftragsgemäß den Entwurf eines Vertrags, so fallen hierfür Gebühren an, 
auch wenn später keine Beurkundung erfolgt. Bei späterer Beurkundung im selben Notariat 
werden die Entwurfsgebühren auf die Beurkundungsgebühren angerechnet.  

Auftrag 

Zum Zwecke der Vorbereitung eines Beurkundungstermins wird der Notar Dr. Block damit 
beauftragt die erforderlichen Handelsregisterauszüge und die beim Handelsregister (ectl. 
auch Transparenzregister hinterlegten Dokumente / Informationen anzufordern, einen Ver-
tragsentwurf zu fertigen und zur Kenntnisnahme / Prüfung zu übersenden. 

Datenschutz 

Für die Verarbeitung personenbezogener Daten zu dienstlichen Zwecken ist die Rechts-
grundlage Art. 6 Abs. 1 lit. c) und e) DSGVO, § 4 Abs. 1 DSG M-V i.V.m. dem notariellen 
Berufsrecht.  

Mit unserer Unterschrift bestätigen wir den Erhalt und die Möglichkeit zur Kenntnisnahme 
der diesem Text angehängten Datenschutzerklärung.  

Ort __________________________ 
Datum________________________  

____________________ 

Entwurf □ Post  □ Fax □ Email 

Terminwunsch
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____________________ 

____________________ 


